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1- Exercice 1
A -  Lancer le tableur.
B -  Enregistrer la feuille de calcul dans le bon dossier et  Compléter la réponse 1.
C -  Fais le tableau ci-dessous sur la feuille du tableur (A,B,C représentent les colonnes et 1,2,3 représentent les lignes ; donc ne pas les mettre dans le tableau)
	
	A
	B
	C
	D

	1
	
	Mai-05
	Juin-05
	Juillet-05

	2
	Poupées
	10
	15
	19

	3
	Consoles
	8
	10
	16

	4
	Total
	
	
	


Repérer les cellules où sont entrés les mots ci-dessus et Compléter la fiche : réponse 2.
Remarques :

Les textes sont alignés à gauche de la cellule
Les nombres sont alignés à droite
Les dates considérées comme des nombres sont alignées à droite. 
Compléter la fiche : réponse 3.
D -  Pour seulement le mois de mai et juin, entrer les formules (ici une addition) sur la ligne « total » en te reportant sur la ressource informatique « Entrer une formule ». Compléter la fiche : réponse 4.
Remarque concernant les formules de calcul. Après avoir validé la formule :

	- le résultat du calcul s’affiche dans la cellule
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	· la formule est visible (et modifiable) dans 
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     la barre de formule




E -  Pour entrer la formule du mois de juillet, utilisez 3ème possibilité. Reporte toi à la ressource informatique «Entrer une formule» et Compléter la réponse 5.
F -  Ajout de données par insertion de lignes

Nous allons ajouter un article à la liste et donc insérer une ligne entre « poupées » et « consoles ». Reportez vous à la ressource informatique « Insertion de ligne »



Compléter les renseignements concernant ce nouvel article :

Nom : monopoly      ventes en mai : 238    en juin : 453     en juillet : 532

Après avoir validé ces nombres, vérifier les totaux. Certains sont faux. Préciser lesquels en complétant la fiche : réponse 6 et 7.

Compléter la réponse 8.

G -  Insertion de lignes au début d’une feuille

Insérer deux lignes au dessus de la ligne des mois (mai, juin, juillet…) pour écrire un titre à la feuille.
Ensuite, taper le titre dans la cellule B1: « Calcul des ventes d’un magasin de jouets ».

L’écran doit se présenter maintenant de cette façon (mis à part le nom du fichier)

Enregistrer à nouveau ce travail en cliquant sur le bouton d’enregistrement [image: image1.png]



H -  Ajout de données par recopie de cellules

· 1. Création d’une suite avec les dates

Nous allons compléter le tableau, de façon automatique, jusqu’au mois d’octobre :
Pour cela reporte toi à la ressource informatique « Recopier des cellules »
·  2. Recopie des formules

La formule « total du mois de juillet » dans la cellule D7 doit être recopiée jusqu’au mois d’octobre en utilisant la même fonction.
Tu as sélectionné 1 cellule au départ, puis 3 autres. Noter les références des cellules sélectionnées sur la fiche : réponse 9
Quelles sont les valeurs du total du mois d’août, de septembre et d’octobre ? réponse 10.
Entrer les valeurs suivantes pour les mois d’août, septembre et octobre :

Poupées : 
139
452
627
monopoly : 
444
59
125
consoles : 
735
278
368

Complète à nouveau la réponse 10 avec les nouvelles valeurs.
I -  Modifier la présentation : styles, polices, tailles, encadrements

La police et la taille du titre

Sélectionner le titre en cliquer sur la cellule B1.
Donner au contenu de cette cellule, la police « Tahoma », une taille de 16 et d’un style gras, la couleur « bleue ».
L’encadrement et création de bordure du tableau de calcul

J -  Les cellules contenant les données devront être encadrées pour une meilleure lisibilité. Pour cela Faire la bordure noire autour des cellules à l’aide de la ressource informatique « création de bordure »
 Personnalisation du document :
Après avoir cliqué sur  Format  /  Pages 

 Vous pouvez insérer un « Nom de fichier » et une « date » dans l’en-tête de la page.

K -  Aperçu et édition sur imprimante

Cliquer sur le bouton aperçu [image: image2.png]



Vérifier la présentation : titre, encadrement, une seule page, puis cliquer sur le bouton 

Fermer l’aperçu.

N – Enregistrer à nouveau ce travail en cliquant sur le bouton d’enregistrement [image: image3.png]
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